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4 ря 2010 года 
Вестник муниципального района 


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация Чухломского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 01 »  июля  2011 года     №  296-а

Об     утверждении     административного     регламента по  предоставлению муниципальной услуги «Прием  заявлений и  выдача  документов о согласовании проектов  границ  земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской   области»

     Во исполнение постановления администрации Чухломского муниципального района Костромской области от 27 июня 2011 года № 290-а «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций  и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  распоряжения администрации Чухломского муниципального района  Костромской области от 24 мая  2011 года № 208-ра «Об утверждении плана-графика разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг и перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде», руководствуясь Уставом муниципального образования Чухломский муниципальный район Костромской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области».

       2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Чухломского муниципального района  Костромской области Зиновьева А.В.

       3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации Чухломского

муниципального района                                      А.Ю. Знаменский

Утвержден

постановлением администрации Чухломского

муниципального района Костромской области

от « 01  »  июля  2011 года  №  296-а

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ

земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области»

 Раздел I. Общие положения

Наименование муниципальной услуги

           1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по приему заявлений и выдачи документов о согласовании проектов границ земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области (далее – муниципальная  услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при приеме заявлений и выдаче документов о согласовании проектов  границ земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по приему заявлений и выдачи документов о согласовании проектов границ земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области (далее – предоставление прав).

Наименование органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу

  
 1. Администрация Чухломского муниципального района Костромской области осуществляет прием заявлений и выдачу документов о согласовании проектов  границ земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области. 


2. Органом, непосредственно осуществляющим подготовку всех необходимых документов является отдел по управлению земельными ресурсами и муниципальным имуществом администрации Чухломского муниципального района Костромской области (далее отдел).

 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

   
 3.  Муниципальная функция исполняется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. (с последующими изменениями и дополнениями);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136 - ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ ( с последующими изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  (с последующими изменениями и дополнениями);

            - Уставом муниципального образования Чухломский  муниципальный район Костромской области от 23 июня 2005 года (с последующими изменениями и дополнениями);

Описание результатов предоставления муниципальной услуги


4. Конечным результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю документов о согласовании проектов границ земельных участков;

-  выдача уведомления  об отказе в  согласовании проектов границ  земельных участков.

Описание заявителей

5. Заявителями являются граждане Российской Федерации, юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской Федерацию

     От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый - заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или копию).

    Действие настоящего регламента не распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги иностранным гражданам, лицам без гражданства и иностранным юридическим лицам.

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в отделе по управлению земельными ресурсами и муниципальным имуществом, расположенном в здании администрации по адресу: 157130, Костромская область, г. Чухлома, пл. Революции, д.11, каб. 22,23,24  (второй этаж) 

- по телефону: (494-41) 2-13-48;

- путем направления запроса по электронному адресу: 

e-mail:chuhlomaadmr@mail.ru
7.Сведения о местонахождении и контактных телефонах органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются в табличном виде на информационном стенде, расположенном в здании администрации;

-на интернет-сайте http://www.chuhloma.net.

8.Сведения о графике (режиме) Работы отдела по управлению земельными ресурсами и муниципальным имуществом сообщаются по телефонам 8(49441) 2-13-48 и 8(49441) 2-23-08, а также размещаются на интернет-сайте http://www.chuhloma.net.

9.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации. 

10. На Интернет-сайте размещается следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия уполномоченного органа, его должностных лиц и работников;

- перечень получателей муниципальных услуг;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- бланки заявлений;

- бланки платежных документов;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

11. На информационном стенде, расположенном в здании Администрации, размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении и контактных телефонах органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- перечень муниципальных услуг, предоставляемых уполномоченным органом;

- перечень получателей муниципальных услуг (по видам предоставляемых услуг);

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги (по видам предоставляемых услуг).

12. На региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, Костромской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями;

- блок-схема  и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- режим приема ими граждан;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

13.Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном обращении.

14.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

15.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном приеме заявителей, посредством почтовой, электронной или телефонной связи.

Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

16. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом, предоставляющими муниципальную услугу, бесплатно.

17. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

18. Консультации предоставляются при личном обращении граждан, посредством телефона или электронной почты.

Условия и сроки приема и консультирования заявителей

19. Специалисты отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 08.00 до 17.00

	Вторник
	с 08.00 до 17.00

	Среда
	с 08.00 до 12.00

	Четверг
	с 08.00 до 17.00

	Пятница
	с 08.00 до 12.00


20. Время обеденного перерыва специалистов с 12-00 до 13-00, технического перерыва с 10-00 по 10-15, с 15-00 по 15-15.

21. Время личного приема граждан заведующим отделом по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  - каждую среду с 15-00 по 17-00.

Возможность предварительной записи заявителей

22. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги. Предварительная запись осуществляется при личном обращении заявителя, по телефону или с использованием электронной почты.

23. При предварительной записи заявитель сообщает свою фамилию, имя, отчество (при наличии) (для физических лиц), наименование (для юридических лиц) и желаемое время представления документов для получения муниципальной услуги. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в журналах записи заявителей, которые ведутся на бумажном носителе. Заявителю сообщается время представления документов и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться.

Сроки предоставления муниципальной услуги:

24.Срок осуществления процедуры выдачи документов о согласовании проектов границ земельного участка составляет не более тридцати дней со дня получения заявления на выдачу документов о согласовании проектов границ земельного участка.

Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги


25.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

26.Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.


27.Время ожидания в очереди на прием к руководителю не должно превышать 15 минут.

Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

28.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

  - обращения с заявлением лица, не относящегося к категориям заявителей;

  - предоставление заявителем неполного комплекта документов, или несоответствия документов, представленных заявителем, требованиям настоящего административного регламента;

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Требования к размещению здания, где расположен отдел по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

29. Выбор здания, в котором расположен отдел по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, должен быть осуществлен с учетом транспортной доступности.

30. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположен отдел по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машино/мест. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

Требования к оформлению входа в здание, где расположен отдел по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом, непосредственно предоставляющий

муниципальную услугу

31. Центральный вход в здание Администрации, где расположен отдел по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании организации.

Требования к присутственным местам

32. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

33. У входа в помещение размещается табличка с наименованием отдела.

34. Присутственные места оборудуются средствами противопожарной защиты.

Требования к местам информирования и ожидания

35. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

36. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются скамьями (банкетками).

37. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Требования к местам приема заявителей

38. В местах приема заявителей организуется место для приема заявителей.

39. Консультирование заявителей рекомендуется осуществлять в порядке общей очереди.

40. Кабинет, где ведется прием заявителей, должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности руководителя подразделения.

41. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

42. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителя

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

43. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляется в Администрацию:  

1) заявление на выдачу документов о согласовании проектов границ земельных участков (приложение № 2 к административному регламенту);

2) акт о выборе земельного участка для строительства (при намерениях осуществить строительство).

3) схему расположения границ земельного участка.

Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

Требования к документам, предоставляемым заявителями


44.Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

  - полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

  - тексты документов написаны разборчиво; 

  - фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если  есть) написаны полностью;

  - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

  - документы не исполнены карандашом;

  - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


45.Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением). 

В отношении предъявляемых документов специалист Администрации заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.


46.Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте.

Требования к предоставлению государственной услуги в соответствии с законодательном Российской Федерации на платной (бесплатной) основе


47.Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.

Раздел 3. Административные процедуры

Последовательность административных процедур

  
48.Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрацию заявления с прилагаемыми документами;

2) рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдачу заявителю документов о согласовании земельного участка либо   уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Прием и регистрация документов заявителя

49. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя в Администрацию с заявлением на имя главы администрации о предоставлении в собственность земельного участка с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо получение заявления и необходимых документов по почте.

50. При получении заявления со всеми необходимыми документами специалист отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства, передает их на рассмотрение главы администрации или первого заместителя главы администрации муниципального района, после чего заявление возвращается в  отдел по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом для исполнения.

51. Специалист отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  проверяет наличие всех необходимых документов в соответствие с требованиями, установленными настоящим административным регламентом.

52. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным в настоящем административном регламенте, специалист отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  возвращает заявителю заявление и представленные им документы.

53. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в настоящем административном регламенте, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов.

54. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут.

55. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.

Экспертиза документов

56. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представленных заявителем, является получение специалистом отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  документов после наложения на заявление визы главы администрации или первого заместителя главы администрации.

57. Специалист отдела по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом  устанавливает наличие у заявителя полномочий на основании документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и наличие у заявителя оснований на предоставление в собственность земельного участка.

58. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 час.

59. Срок исполнения указанной административной процедуры - 2 рабочих дня.

Выдача заявителю документов о согласовании земельного участка

60. Основанием для начала административного действия по выдаче документов о согласовании проектов границ земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление подписанного распоряжения администрации Чухломского муниципального   района Костромской области  в отдел,  либо подписанного главой администрации  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

61.Специалист отдела по управлению земельными ресурсами и муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости получить документы о согласовании проектов границ земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает заявителю документы о согласовании проектов границ земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении документов о согласовании проектов границ земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю документы о согласовании проектов границ земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением. 

62.Результатом исполнения административного действия является выдача лично или  направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением документов о согласовании проектов границ земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

Раздел 4. Порядок и формы контроля  за предоставлением

муниципальной услуги

 63.  Заведующий отделом по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

64. В случае выявления нарушений прав заявителей заведующий отделом по управлению земельными ресурсами  и муниципальным имуществом осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

65. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Раздел 5.Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

66. Право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов (муниципальных служащих) Администрации имеют заявители муниципальной услуги, указанные в пункте5.

67. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов (муниципальных служащих) Администрации в досудебном и судебном порядке.

68. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) специалистов (муниципальных служащих) Администрации, в части ненадлежащего предоставления муниципальной  услуги, предусмотренной настоящим регламентом,  главе администрации.

69. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба), которая направляется по адресу: Костромская область, г. Чухлома, пл. Революции, д. 11.

70. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование муниципального органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество гражданина, индивидуального предпринимателя, которым подается жалоба;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- суть жалобы;

- дату жалобы, подпись.

 В случае необходимости подтверждения своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

71.  Глава администрации:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием представителя заявителя;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

72. Ответ на жалобу в письменной форме подписывается главой администрации.

73. Ответ на жалобу, поступившую в  Администрацию, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

74. Письменная жалоба, поступившая в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

75. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

- в письменной жалобе не указаны наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество гражданина, индивидуального предпринимателя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалисту (муниципальному служащему) Администрации, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же муниципальный орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

76. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

77. По итогам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заявителю направляется письменный ответ о принятом решении, в том числе с указанием мер дисциплинарного воздействия, принятых в отношении лица, допустившего нарушения настоящего регламента (в случае если нарушения были допущены).

78. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

79. Обжалование в судебном порядке.

Заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о

согласовании проектов границ земельных 

участков на территории Чухломского муни-

ципального  района Костромской области»

БЛОК-СХЕМА административных процедур,

выполняемых при предоставлении муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов  границ земельных участков на территории Чухломского муниципального района Костромской области»


Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных

участков на территории Чухломского муниципального  района Костромской области»

________________________________________________

(наименование уполномоченного

________________________________________________

органа местного самоуправления

________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для заявителей,

________________________________________________

полное наименование организации – для юридических лиц,

________________________________________________

почтовый индекс, адрес; тел.)

________________________________________________

Заявление

на выдачу документов о согласовании проектов границ

земельного участка на территории Чухломского муниципального района Костромской области

Прошу выдать документы о согласовании проектов границ  земельного участка на территории Чухломского муниципального  района Костромской области  по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(адрес объекта)

для _____________________________________________________________________

     (указывается – для строительства объекта или для целей, не связанных со строительством)

________________________________________________________________________

Предполагаемые размеры земельного участка _________________ кв.м.

Приложение:

 «___ »__________
20___г.             ____________________ /_____________________/

                                                                                                                 (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

Приложение № 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных

участков на территории Чухломского муниципального  района Костромской области»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация Чухломского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___» ____________ №   _____

Об утверждении проектов

границ земельного участка

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ, на основании результатов обмера, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить проекты границ земельного участка на кадастровом плане территории, расположенного по адресу: __________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Общая площадь ____________ кв.м.
Категория земель – ______________________________________________.

Разрешенное использование – ______________________________________.

2.Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава администрации

муниципального района:

Приложение

   к постановлению администрации

Чухломского  муниципального района

от  «___»______________ 20____г. № _______

СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

на кадастровом плане территории Чухломского муниципального  района

Костромской области

по адресу: __________________________________________________________

	

	Масштаб 1:______
	Площадь земельного участка – ________ кв.м.

Категория земель земельного участка – земли населенных пунктов.

Цель использования земельного участка – _____________________________

_________________________________________________________________ 

(в соответствии с градостроительным регламентом)


Условное обозначение
	
	–
	земельный участок для строительства 

_________________________________

	
	
	


Глава поселения___________________________________________________________________________________

Зав. отделом   по управлению земельными ресурсами 

и муниципальным имуществом администрации муниципального района____________________________________

Зав. отделом капитального строительства и архитектуры 

администрации муниципального района________________________________________________________________


















































































Выдача заявителю документов


о согласовании проектов границ земельного участка  


(не более 1 дня)








Подготовка, подписание и 


выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги 


(не более 1 дня)



































Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 30 дней)





Отдел по управлению земельными ресурсами и муниципальным имуществом администрации Чухломского  муниципального района Костромской области


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)










