Приложение 1

к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,

в том числе в электронном виде
Координаты учреждений, предоставляющих муниципальную услугу по приему заявлений о постановке на учет, приеме (переводе) детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования в Чухломском муниципальном районе Костромской области, в том числе в электронном виде 
	№ п/п
	Наименование организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Юридический адрес
	Справочные телефоны,

адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты
	Руководитель

Специалист
	Режим работы учреждения

	1
	Отдел образования администрации Чухломского муниципального района Костромской области
	157130

Костромская обл.,                                      г. Чухлома,

ул. Советская, 

д.1, 
каб.23

	8(49441) 2-16-70

8(49441) 2-13-57

8(49441) 2-13-25

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/default.aspx
chuh-roo@yandex.ru
http://chuhloma.net/
(сайт администрации Чухломского муниципального района)
	 

Большакова Ирина Владимировна
Бровина Светлана Анатольевна
	08.00 – 17.00
Перерыв: 12.00-13.00

Выходной: суббота и воскресение

	2
	 ОГКУ «Многофункциональный центр Чухломского муниципального района Костромской области»  (МФЦ)
	157130

Костромская обл.,                                      г. Чухлома,

ул. Советская, 

д.1

	89303200681
	Русова

Ирина

Васильевна
	08.00 – 17.00
Выходной: суббота и воскресение


Муниципальные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования 
в Чухломском районе Костромской области
	№ 
п/п
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефон,
адреса официальных сайтов в сети Интернет, 
адрес электронной почты
	руководитель
	Режим работы учреждения

	1
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Чухломский детский сад «Родничок»
	157130 Костромская область г.Чухлома,

ул.Калинина, д.47а
	8(49441) 2-11-49

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/rodnik/1/SitePages/%D0%94%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%88%D0%BD%D1%8F%D1%8F.aspx
chuh.rodnichok@yandex.ru
	Федотова Наталья Юрьевна
	08.00-18.30

Выходной: суббота и воскресение

	2
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Чухломский детский сад «Колосок»
	157130 Костромская область г.Чухлома, ул. Первомайская, д.22а
	8(49441)2-19-42

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/kolosok/1/SitePages/%D0%94%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%88%D0%BD%D1%8F%D1%8F.aspx
ya.kolosok@yandex.ru

	Емельянова Мария Владимировна
	07.45-18.15
Выходной: суббота и воскресение

	3
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Введенский детский сад «Дюймовочка»
	157151 Костромская область Чухломский район, с.Введенское, ул.Сельская, д.14
	8(49441)3-71-86

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/duimovochka/2/SitePages/%D0%94%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%88%D0%BD%D1%8F%D1%8F.aspx
vvedenskoesadik@yandex.ru
	Зеленцова Марина Павловна
	07.00-19.00

Выходной: суббота и воскресение

	4
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Судайский детский сад «Василек»
	157150 Костромская область, Чухломский район, с.Судай, пл.Советская, д.16
	8(49441) 5-11-29

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/vas/1/SitePages/%D0%94%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%88%D0%BD%D1%8F%D1%8F.aspx
suday-vasilek@mail.ru
	Поломина Галина Павловна
	07.30-17.30

Выходной: суббота и воскресение

	5
	МКОУ Вигская средняя общеобразовательная школа

Дошкольная группа


	157160

Костромская область, Чухломский район, с.Шартаново, ул.Береговая, д. 11
	8(49441) 5-41-58

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/vig/internet-pred/SitePages/%D0%94%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%88%D0%BD%D1%8F%D1%8F.aspx
viqa_scool@mail.ru
	Русова Наталья Николаевна
	08.00-17.00

Выходной: суббота и воскресение


Приложение 2
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области, 
в том числе в электронном виде


















Приложение 3
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,
в том числе в электронном виде



ЗАЯВЛЕНИЕ

 о постановке на учет для предоставления места для ребенка в образовательное учреждение, осуществляющей образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (перевода в другую в образовательное учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования)

от __________________№_________________

Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю следующие сведения:

1. Сведения о ребенке

1.1. Фамилия:__________________________________________________________________

1.2. Имя:______________________________________________________________________

1.3. Отчество (при наличии):_____________________________________________________

1.4. Дата рождения:_____________________________________________________________

1.5. Сведения о свидетельстве о рождении ребенка:

1.5.1.  Серия:_______________    1.5.2. Номер:________________

1.6. Адрес фактического проживания ребенка________________________________________

2.  Сведения о заявителе

2.1. Фамилия:__________________________________________________________________

2.2. Имя:______________________________________________________________________

2.3. Отчество (при наличии):_____________________________________________________

2.4. Паспортные данные:

2.4.1. Серия: _________  2.4.2. Номер: ____________

2.4.3. Кем выдан: _______________________________________________________________

2.4.4. Когда выдан:_________________ 
3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух)

3.1. Почта (место жительства (адрес):_____________________________________________

3.2. Телефонный звонок (номер телефона):_________________________________________ 

3.3. Электронная почта (E-mail):__________________________________________________ 

3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона):___________________________

4. Право на вне/первоочередное предоставления места для ребенка в детском саду:

4.1. внеочередное                  4.2. первоочередное     

5. Предпочтения Заявителя

5.2. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в детском саду:

01 сентября 20___г.
5.3. Наименование образовательной организации (какой детский сад) _____________________________________________________________________________
6. Направленность группы_____________________________________________________

6.1. В случае отсутствия места в группах компенсирующей, комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья),  прошу предоставить место в группе общеразвивающей направленности (настоящий подпункт не распространяется на заявителей, претендующих на предоставление места для ребенка  в детском саду в группах оздоровительной направленности – для детей с туберкулезной интоксикацией)      

7. Дата и время регистрации заявления________________

8. Вид заявления:

8.1. первичное                  8.2. перевод               8.3. уточнение  сведений     

В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить учреждение  и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.

На обработку персональных данных согласен (-на)__________________________________.

Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю _______________________.

Дата ______________                   Подпись заявителя: ________________________________

Подпись специалиста, принявшего заявление ________________________________ 

Приложение 4
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,
в том числе в электронном виде

Примерная форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
о снятии ребенка с учета в ЭБД

Прошу снять моего ребенка с учета в ЭБД и сообщаю следующие сведения:

1. Сведения о ребенке

1.1. Фамилия:__________________________________________________________________

1.2. Имя:______________________________________________________________________

1.3. Отчество (при наличии):_____________________________________________________

1.4. Дата рождения:_____________________________________________________________

1.5. Сведения о свидетельстве о рождении ребенка:

1.5.1.  Серия:_______________    1.5.2. Номер:________________

2.  Сведения о заявителе

2.1. Фамилия:__________________________________________________________________

2.2. Имя:______________________________________________________________________

2.3. Отчество (при наличии):_____________________________________________________

3. Заявление о предоставлении места для ребенка в образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным образовательным программам дошкольного образования

от ________________________№___________________________

На обработку персональных данных согласен(-на) _________________________________.

Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю ______________________.

Дата ______________                   Подпись заявителя: ________________________________

Подпись специалиста, принявшего заявление ________________________________

Приложение 5
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,

в том числе в электронном виде
  Примерная форма



                                                      

                                                      Ф.И.О. заявителя ___________________________________

                                                      Адрес места жительства (пребывания) _________________

__________________________________________________

__________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов

Ф.И.О. ребенка: __________________________________, дата рождения_______________

Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________№____________________________

№ обращения в ЭБД: ___________________________________________________________

На основании п.16 административного регламента ____(наименование регламента, утвержденного НПА)____________________________________________________________

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, 

по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, в связи с 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата ________                                                             __________________________/_______

                                                           Подпись заведующего отделом образования (полное наименование учреждения) 



М.П

 Приложение 6
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,

 в том числе в электронном виде
Примерная форма
Направление для зачисления ребенка в детский сад
№ путевки _____________________
Ребенок ___________________________________, дата рождения __________
Удостоверение личности: Свидетельство о рождении, серия _____,  № ______
№ обращения в ЭБД: ________________
Результат автоматизированного распределения мест: ___________________
Предоставлено постоянное место в д/с __________________________________
Режим пребывания в группе: ___________________________
Направленность группы: ________________
Возрастная группа: ______________
Наличие права на вне-/первоочередное предоставление мест в д/с: -
Я, _______________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)

Согласен с предложенным местом




(
Отказываюсь от предоставления места,

проинформирован о том, что повторно данный детский
(
сад предлагаться не будет до моего обращения в МФЦ
Дата ______________

Подпись родителя ________________________________
Подпись специалиста, выдавшего направление __________________ /________________/
Приложение 7
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,
в том числе в электронном виде
Примерная форма
КНИГА УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК

	№ п/п
	Регистрационный номер путевки
	Дата выдачи путевки
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Подпись родителя (законного представителя) о получении путевки
	В какое учреждение направлен ребенок
	Дата зачисления ребенка в учреждение

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,
в том числе в электронном виде
Примерная форма
РАСПИСКА

в получении документов

Выдана в подтверждение того, что от заявителя  _______________________________________, ________________ года рождения, паспорт серии ____ № _________, постоянно зарегистрированного по адресу: _______________________________________________________________________________,

получены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа 
	Вид документа (оригинал, оригинал,   

нотариальная)

копия,

ксерокопия)
	Реквизиты     

документа     

(дата выдачи, №, кем выдан, иное)   
	Количество

листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято _______________ документов на _____________ листах.

 Документы передал: ____________           ____________       _______ года

                                     (подпись)                         (Ф.И.О.)  

 Документы принял: ____________            ____________       _______ года

                                     (подпись)                          (Ф.И.О.)    

М.П.

Заявителю  даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги, и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано *

Руководитель : ____________           ____________       _______ года

                      (подпись)                              (Ф.И.О.)  

Заявитель:        ____________            ____________       _______ года

                    (подпись)                           (Ф.И.О.)    

_______________________________________________________________________________ *(в случае предоставления неполного пакета документов, либо несоответствия представленных документов требованиям административного регламента)
Приложение 9
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,
в том числе в электронном виде
Примерная форма
                                                       Ф.И.О. заявителя ___________________________________

                                                      Адрес места жительства (пребывания) _________________

__________________________________________________

__________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме в муниципальное образовательное учреждение
Ф.И.О. ребенка: __________________________________, дата рождения_______________

Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________№____________________________

№ обращения в ЭБД: ___________________________________________________________

На основании п.17 административного регламента _________________________________
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, в связи с 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата ________                                                             __________________________/_______

                                                           Подпись руководителя 

образовательного учреждения
М.П
Приложение 10
к административному регламенту предоставления 
 администрацией Чухломского муниципального района

 Костромской области муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные 
учреждения, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования
 в Чухломском муниципальном районе Костромской области,

в том числе в электронном виде

Примерная форма

В органы управления образованием

от 

зарегистрированного по адресу: 


Удостоверение личности: Паспорт РФ______________
Выдано: ________________________________________
_______________________________________________
Заявление о согласии на обработку персональных данных.

Настоящим заявлением я, _________________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных органам управления образования 
.

Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.

Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие: 

· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;

· фамилия, имя, отчество ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;

· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;

· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия.
Дата

(
)


подпись
расшифровка подписи
Блок-схема общей последовательности административных процедур, выполняемых администрацией Чухломского муниципального района Костромской области при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе  дошкольного образования в Чухломском муниципальном районе Костромской области.














«Единый портал государственных и муниципальных услуг», «Единый портал государственных услуг Костромской области» (ЕПКО)            ГОСУСЛУГИ





заявитель








Прием и регистрация заявления и документов для постановки на учет для приема (перевода) ребенка в образовательное учреждение, внесения изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД








ОГКУ «Многофункциональный центр Чухломского муниципального района Костромской области»  (МФЦ)





Экспертиза документов заявителя





Регистрация запроса в электронном банке данных














Постановка ребенка на учет для получения места в образовательном учреждении








Выдача документа о постановке ребенка на учет 





Комплектование образовательного учреждения.


Принятие решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования











Прием в образовательное учреждение.


Издание распорядительного документа о приеме ребенка в образовательное учреждение или мотивированный отказ








Выдача путевки в образовательное учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования








В (полное наименование муниципального образовательного учреждения, осуществляющего основную образовательную программу дошкольного образования)__ _____________________________________________  Ф.И.О. заявителя


_____________________________________________________________________________________________________________________





Примерная форма








В (полное наименование муниципального образовательного учреждения, осуществляющего основную образовательную программу дошкольного образования)__ _____________________________________________  Ф.И.О. заявителя


_________________________________________________________________________________________________________________











       


Примерная форма











