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ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии 
при территориальной избирательной комиссии

Чухломского района Костромской области 
1. Общие положения

1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия при территориальной избирательной комиссии Чухломского района Костромской области (далее – ЭК), исполняющей полномочия избирательной комиссии Чухломского муниципального района Костромской области, избирательных комиссий муниципальных образований Чухломского муниципального района Костромской области (далее – избирательная комиссия) создается для:

· организации и проведения практической работы по экспертизе ценности, отбору и подготовке к передаче на государственное хранение документов избирательной комиссии, включенных в состав Архивного фонда Российской Федерации, законченных делопроизводством архивных документов практического значения;

· организации отбора дел, подлежащих уничтожению;

· организации уничтожения дел и документов, подлежащих уничтожению.

1.2. Постоянно действующая экспертная комиссия является совещательным органом. Решения ЭК вступают в силу после их утверждения председателем избирательной комиссии.

1.3. Персональный состав ЭК утверждается постановлением избирательной комиссии.

1.4. В своей работе ЭК руководствуется законодательством Российской Федерации, Костромской области по архивному делу, нормативно-методическими документами Федерального архивного агентства Министерства культуры РФ, методическими документами Комитета по делам архивов Костромской области, ГУ «Государственный архив Костромской области», нормативно-методическими документами избирательной комиссии Костромской области, в том числе типовыми и ведомственными перечнями документов со сроками хранения, распоряжениями председателя избирательной комиссии, настоящим Положением.

1.5. Положение о постоянно действующей экспертной комиссии при территориальной избирательной комиссии Чухломского района Костромской области    после согласования его с отделом по делам архивов администрации Чухломского муниципального района утверждается постановлением избирательной комиссии одновременно с утверждением ее персонального состава.

2. Функции постоянно действующей экспертной комиссии

Постоянно действующая ЭК осуществляет следующие функции:

2.1. Организует отбор дел для хранения и уничтожения.

2.2. Рассматривает и выносит на согласование с экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) Комитета по делам архивов Костромской области, а затем на утверждение председателя избирательной комиссии описей дел постоянного хранения, акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения, документов со сроками хранения 10 лет и более, с отметкой «ЭПК» в перечнях. 
2.3. Рассматривает и выносит на согласование с ЭПК отдела по делам архивов администрации Чухломского муниципального района, а затем на утверждение председателя избирательной комиссии номенклатуры дел избирательной комиссии.

2.4. Подготавливает и выносит на рассмотрение ЭПК отдела по делам архивов администрации Чухломского муниципального района предложения об изменении сроков хранения отдельных категорий документов, установленных перечнями и об определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнями.
2.5. Рассматривает и представляет на утверждение председателя избирательной комиссии акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения (кроме перечисленных в пункте 2.2.).
3. Организация работы постоянно действующей экспертной комиссии

Основная форма работы ЭК – заседания.

3.1. ЭК работает в контакте с ЭПК отдела по делам архивов администрации Чухломского муниципального района.

3.2. ЭК проводит заседания в соответствии с годовым планом работы, утвержденным председателем избирательной комиссии и по мере необходимости, но не реже двух раз в год. Заседания ЭК протоколируются. Протокол подписывается председателем и секретарем экспертной комиссии.

Поступающие на рассмотрение ЭК документы рассматриваются на ее заседании не позднее, чем через 10 дней.

3.3. Заседания ЭК и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов ЭК. Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют.

Решение принимается простым большинством голосов членов, присутствующих на заседании. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.
3.4. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых ЭК решений возлагаются на секретаря комиссии.











