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1. Управление в сфере архивного дела

В  2017 году деятельность отдела по делам архивов  администрации Чухломского муниципального района  была направлена на реализацию задач, предусмотренных в «Основных направлениях развития архивного дела в Чухломском муниципальном районе  на 2017 год» в соответствии с планом  социально-экономического развития Чухломского муниципального района, с учетом рекомендаций комитета по делам архивов Костромской области.
Отдел по делам архивов является органом управления архивным делом на территории Чухломского муниципального района и выполняет полномочия муниципального архива по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных фондов, относящихся к государственной и муниципальной собственности. 

2. Обеспечение сохранности и государственный учет

документов Архивного фонда Российской Федерации

В 2017 году было закартонировано 3738 ед. хр.  В результате на 1.01.2018 года находится в коробках 38076 ед.хр. Подшито 50 ед.хр.

       Проведена проверка наличия и состояния  дел следующих фондов:

1.Фонд № 145 Райздравотдел Судайского района Костромской области 49  ед.хр.

2.Фонд № 152 Районный плановый отдел (Райплан) Судайского района Костромской области 84 ед.хр.

3.Фонд № 155 Районный дорожный отдел Судайского района Костромской области 62 ед.хр.

4.Фонд № 158 Отдел народного образования (РОНО) Судайского района Костромской области   47 ед.хр.

5.Фонд № 54 Отдел прогнозирования и экономического развития Чухломского муниципального района Костромской области 327 ед.хр.

6.Фонд № 116 Колхоз «Красная Нива» Дорковского сельсовета Чухломского района Костромской области 34 ед.хр.

7.Фонд № 176  Колхоз «Восход» Харитоновского сельсовета Судайского района Костромской области 15 ед.хр.

8.Фонд №146 Судайская районная больница Костромской области 5 ед.хр.

9.Фонд №148 Судайский районный отдел по сельскому и колхозному строительству Костромской области 34 ед.хр.

10.Фонд №44 Чухломский районный дорожный отдел Костромской области 21 ед.хр.

11.Фонд №191 Судайский районный уполномоченный министерства заготовок (Судайский райуполминзаг) 37 ед.хр.

12.Фонд №59 Чухломский уездный отдел народного образования 13 ед.хр.

13.Фонд №193 Судайский райпищекомбинат Судайского района Костромской области 5 ед.хр.

14.Фонд №142 Судайский районный отдел культуры Судайского района Костромской области 33 ед.хр.

15.Фонд №204 РК профсоюза работников госучреждений 83 ед.хр.

16.Фонд №205 РК профсоюза работников агропрома 146 ед.хр.

17.Фонд №206 РК профсоюза работников культуры 81 ед.хр.

18.Фонд №207 РК профсоюза работников просвещения 99 ед.хр.

19.Фонд №208 РК профсоюза медицинских работников 28 ед.хр.

20.Фонд №209 РК профсоюза работников госторговли и потребкооперации 35 ед.хр.

21.Фонд №33 Колхоз им.Крупской Тимофеевского сельского Совета Чухломского района Костромской области 3 ед.хр.

22.Фонд №192 Колхоз им. Калинина Дорофейцевского сельского Совета Судайского района Костромской области 2 ед.хр.

23.Фонд №34 Колхоз имени Ленина Коровского сельского Совета Чухломского района Костромской области 7 ед.хр.

24.Фонд №27 Введенский дошкольный детский дом Чухломского района Костромской области 4 ед.хр.

25.Фонд №141 Колхоз имени Ворошилова Тимошинского сельского совета Чухломского района Костромской области 5 ед.хр.

26.Фонд №101 Колхоз «Мир» Гавриловского сельского Совета Чухломского района Костромской области 7 ед.хр.

27.Фонд №245 Избирательная комиссия муниципального образования Чухломского муниципального района Костромской области 737 ед.хр.

28.Фонд №99 Колхоз «Векса» Гавриловского сельского совета Чухломского района Костромской области 10 ед.хр.

29.Фонд №230 ОГКУ «Центр занятости населения по Чухломскому району» 49 ед.хр.

30.Фонд №28 Колхоз имени Ленина Судайского сельсовета Чухломского района Костромской области 10 ед.хр.

31.Фонд №286 Общество с ограниченной ответственностью «Чухломский мясокомбинат» Чухломского района Костромской области 4 ед.хр.

32.Фонд №147 Санэпидемстанция Судайского района Костромской области 36ед.хр.

33.Фонд №66 Колхоз «Передовик» Алешковского сельсовета Чухломского района Костромской области 5 ед.хр.

34.Фонд №100 Колхоз «Передовик» Чухломского сельсовета Чухломского района Костромской области 13ед.хр.

  По вышеуказанным фондам так же было произведено обеспыливание - всего 2130 ед.хр.

В 2017 году в БД «Архивный фонд» (4 версия) внесены сведения по 19 фондам (всего 235 фондов)  100%, 349 описям (всего 478 описей) 100%, 4749 ед.хр. (всего 6124 ед.хр.) 15%.

В 2017 году произведена переработка Описей №2 Фонда №196 совхоза «Советская Россия» всего 210 ед.хр.

В одном из хранилищ произведен ремонт электропроводки, замена ламп.

    В полном объёме выполнен план на 2017 год по оцифровке особо ценных документов. Переведено в электронный вид 22 ед.хр.(977листов текста).
3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации

Взаимодействие с организациями – источниками комплектования

	     За  2017 год в комитет по делам архивов были отправлены описи на утверждение и согласование: 

	                                                                              
	постоянное хранение
	личный состав

	Фонд №253 Собрание депутатов Чухломского муниципального района 
	75
	2

	Фонд № 167 администрация Судайского сельского поселения Чухломского муниципального района
	70
	15

	Фонд №142 Судайский районный отдел культуры Судайского района
	33
	-

	Фонд №281 Производственный коммерческий кооператив «Приозерный»
	3
	8

	Фонд №158 Судайский районный отдел народного образования
	19
	-

	Фонд №44 Чухломский районный дорожный отдел
	21
	-

	Фонд №148 Судайский районный отдел сельского и колхозного строительства
	25
	9

	Фонд №193 Судайский райпищекомбинат
	-
	5

	Фонд №191 Судайский райуполминзаг
	6
	-

	Фонд №87 Администрация Чухломского сельского поселения
	100
	15

	Фонд №196 Совхоз «Советская Россия»
	-
	210

	Фонд №240 МУП «Чухломажилкомхоз»
	57
	-

	Фонд №170 Администрация Шартановского сельского поселения
	65
	11

	Фонд №166 Администрация Панкратовского сельского поселения
	53
	11

	Фонд №33 Колхоз им. Крупской Тимошинского сельского совета
	-
	3

	Фонд №27 Введенский дошкольный детский дом Петровского сельского совета
	3
	1

	Фонд №141 Колхоз им. Ворошилова Тимошинского сельского совета
	3
	2

	Фонд №86 Администрация Повалихинского сельского поселения
	44
	8

	Фонд № 101 Колхоз «Мир» Гавриловского сельского совета
	3
	4

	Фонд №99 Колхоз «Векса» Гавриловского сельского совета
	10
	-

	 Фонд  №284 МУП «Чухломаавтотранс»
	10
	36

	Фонд №89 Администрация Петровского сельского поселения
	15
	37

	Фонд №286 ООО «Чухломский мясокомбинат»
	2
	2

	Санитарно-эпидимическая станция Судайского района Костромской области
	-
	8

	Отдел здравоохранения Судайского района
	-
	9

	МУЗ «Судайская райбольница №2» Чухломского района Костромской области
	57
	113

	Ревизионная комиссия Чухломского муниципального района
	96
	-

	Колхоз «Передовик» Алешковского сельсовета Чухломского района Костромской области
	5
	-

	Итого:                                                                            
	775
	509

	Итого: 775 ед.хр. / 23 организаций (постоянного хранения)

             509 ед.хр. /20 организаций (личный состав)


               В 2017 году на хранение поступило:

	№п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Постоянное хранение
	Личный состав

	
	
	
	Ед.хр.
	Годы
	Ед. хр.
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1


	282


	Комитет по земельным ресурсам и землеустройству Чухломского муниципального района Костромской области
	257 ед.хр.
	1991-1999
	-
	-

	2
	203
	Производственное управление сельского хозяйства Чухломского райисполкома 
	59 ед.хр.


	1935-1990
	-
	-

	3
	281


	Производственно-коммерческий кооператив «Приозерный»
	3 ед.хр.


	1995-2002
	8 ед.хр.
	1995-2003

	4
	87
	Администрация Чухломского сельского поселения
	9 ед.хр.

55 ед.хр.
	2005-2010

2005-2010
	15 ед.хр.
	2006-2010

	5
	240
	Муниципальное унитарное предприятие Чухломского района Костромской области «Чухломажилкомхоз»
	57 ед.хр.
	1992-2005
	-
	-

	6
	166
	Администрация Панкратовского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области
	9 ед.хр.

11 ед.хр.
	2005-2010

2005-2010
	10 ед.хр.
	2006-2010

	7
	1
	Администрация Чухломского муниципального района
	57 ед.хр.


	2011-2015


	8ед.хр.
	2011-2015

	8
	1
	Администрация Чухломского муниципального района
	27 ед.хр.
	2011-2015
	-
	-

	9
	7
	Чухломский районный суд Костромской области
	2 ед.хр.

1 ед.хр.
	2001

1941
	-
	-

	10
	89
	Администрация Петровского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области
	11 ед.хр.

28 ед.хр.
	2005-2010

2005-2010
	9 ед.хр.
	2006-2010

	11
	89
	Администрация Петровского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области
	17 ед.хр.

1 ед.хр.
	2001-2005

1992-1995
	-
	-

	12
	284
	Муниципальное унитарное предприятие Чухломского района Костромской области «Чухломаавтотранс»
	10 ед.хр.
	2003-2017
	36 ед.хр.
	2003-2017

	13
	230
	ОГКУ «Центр занятости населения по Чухломскому району»
	3 ед.хр.
	2001-2002
	-
	-

	14
	213
	Сельскохозяйственный производственный кооператив «Векса»
	-
	-
	2ед.хр.
	-

	15
	265
	Сельскохозяйственный производственный кооператив «Надежда» Чухломского района Костромской области
	-
	-
	1 ед.хр.
	-

	16
	253
	Собрание депутатов Чухломского муниципального района Костромской области
	86 ед.хр.
	2005-2010
	-
	-

	17
	147
	Санэпидемстанция Судайского района Костромской области
	-
	-
	8 ед.хр.
	1947-1957

	18
	145
	Отдел здравоохранения Судайского района Костромской области
	-
	-
	9 ед.хр.
	1948-1962

	19
	146
	МУЗ «Судайская больница №2» Чухломского района Костромской области
	57 ед.хр.
	1951-2008
	113 ед.хр.
	1948-2008

	20
	73
	Отдел культуры, туризма, молодежи и спорта администрации чухломского муниципального района Костромской области
	40 ед.хр.
	2006-2015
	-
	-

	21
	54
	Отдел прогнозирования и экономического развития Чухломского муниципального района Костромской области
	22 ед.хр.
	2004-2015
	-
	-

	22
	3
	Отдел образования администрации Чухломского муниципального района Костромской области
	40 ед.хр.
	2005-2009
	-
	-

	
	
	Итого :
	862 ед.хр.


	
	219

ед.хр.
	


17 августа 2017 года проведена комплексная проверка условий хранения документов в организации источнике комплектования Муниципальное казенное отраслевое учреждение Чухломского муниципального района Костромской области.

 Организациям - источникам комплектования оказана методическая помощь:

- при подготовке описей дел

- при подготовке номенклатур дел

- при подготовке документов для сдачи в архив
4. Предоставление информационных услуг

и использование документов

     За  2017 год в отдел по делам архивов поступило _622_ социально-правовых запроса , исполнено _622_ , ( в том числе в установленные законодательством сроки _622_ запроса), с положительным результатом _581_ запрос.  

Поступило _241_ тематических запрос , исполнено 241 (в том числе в установленные законодательством сроки _241_ запросов), с положительным результатом __195__ запроса.  

Учет обращений на сайт отдела по делам архивов, сайты органов местного самоуправления района (города) не организован.

Число пользователей архивной информации, хранящейся в фондах отдела по делам архивов, в отчетном году составило _1_____,

в том числе:

- исследователей в читальном зале – _1_;

- исполненных запросов социально-правового характера – ____622_;

- исполненных тематических запросов – __241__ (в том числе поступивших через Росархив ________);

- исполненных генеалогических запросов - __1__ (в том числе поступивших из-за рубежа);

- посетителей выставок, где отдел по делам архивов являлся головной организацией) – _300;

- экскурсантов - _____;

- участников встреч с общественностью (круглый стол, конференции, уроки для школьников, лекции, доклады) – ______.

Из хранилищ отдела по делам архивов было выдано _2442_ ед. хр., в том числе:

- исследователям, занимающимся в читальных залах – 11_ ед. хр.;

- во временное пользование - ___ ед. хр.;

- сотрудникам отдела по делам архивов (за исключением работ  по обеспечению сохранности и их учету) – _2431__ ед. хр.

Выпущено 2 выставки на темы: 

1. «Поклонимся великим тем годам...», составленная на материалах архивного фонда газеты «Вперед» за 1977 – 1997 годы.

2. «Трудовые будни военного лихолетья 1941 – 1945 года», составленная по приказам организаций района в годы Великой отечественной войны.
5. Научно-техническая информация.

Повышение квалификации кадров
В 2017 году продолжилась работа по внедрению в практическую деятельности отдела по делам архивов «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук». Продолжилась работа  в рамках программного комплекса VipNet (клиент) «Деловая почта» осуществляет электронный документооборот с отделениями Пенсионного фонда по Костромской области . По данной программе было осуществлено исполнение 461 запрос социально – правового характера отделений Пенсионного фонда по Костромской области.
                                  6. Материально-техническая база.

Финансирование
Финансирование отдела по делам архивов осуществлялось из двух источников:

- субвенции из областного бюджета - 1032,7    тысяч рублей;

- средства из местного бюджета - __оо___ тысяч рублей.

Субвенции из областного бюджета были направлены на:

(перечислить статьи направления расходов):

Заработная плата - 431,3
Услуги связи - 71,2
Транспортные расходы - 0,9
Услуги по содержанию имущества - 60,9
Приобретение материалов - 170,9
Приобретение основных средства - 96,6

Заведующий отделом по делам архивов

администрации Чухломского муниципального

района ___________________________________________     Корнилова Н.В.
                                                                                                        (подпись)                   (расшифровка подписи)

