Основные  направления развития архивного дела в отделе по делам архивов  администрации Чухломского муниципального района на 2018 год  и  их показатели разработаны с учетом анализа состояния архивного дела на основе  и  в соответствии с рекомендациями  Федеральной архивной службы России ,комитета по делам архивов администрации Костромской области  о планировании работы архивных учреждений  на 2018 год и отчетности  за 2017 год. 

Основная задача работы отдела по делам архивов на 2018 год – это качественное, своевременное и в полном объеме исполнение запросов граждан, учреждений и организаций, методическая  помощь организациям источникам комплектования и прочим организациям (находящимся на территории района) по научно- технической обработке и хранению документов, обеспечение сохранности документов и прием  на постоянное хранение документов организаций источников комплектования, ликвидированных организаций.Необходимо на постоянном контроле держать сроки исполнения запросов и качество ответов.
Нормативно – организационная  работа

      Продолжение внедрения в практику «Правил  организации хранения, комплектования, учета  и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов  в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях» (приказ Минкультуры России от 31.03.2015 №526, зарегистрирован Минюстом РФ, регистрационный №38830 от 07.09.2015). 

        Подготовка проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления по архивному делу, материалов для обсуждения на заседаниях представительных и исполнительных органов власти.

   Проведение семинара по организации архивного дела и делопроизводства для организаций, являющихся и не являющихся источниками комплектования. Оказание методической помощи организациям в разработке номенклатуры дел, инструкций по делопроизводству,составлении описей, а также в организации хранения,учета и использования электронных документов, образовавшихся в процессе  деятельности. Продолжение внедрения в практику работы «Перечня типовых документов, образующихся в научно – технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения».

   Принятие участия в семинарах Комитета по делам архивов администрации Костромской области и расширенных заседаниях коллегии при администрации Костромской области по вопросам архивного дела, совместных семинарах с отделениями пенсионного фонда Костромской области и Чухломского района.

                 Обеспечение сохранности архивного фонда

        Продолжить работу по контролю за соблюдением сохранности документов в ликвидируемых и реорганизованных организациях, организациях источниках комплектования, их своевременной  научно – технической обработке и приему на хранение . Продолжить осуществление мероприятий по повышению технической укрепленности архива, обеспечению строгого соблюдения охранного и противопожарного режимов.   

   Принять участие в работе по подготовке и передаче на хранение документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Президента РФ.

        Провести работу по улучшению физического состояния документов в отделе по делам архивов  (подшивка дел, формирование обложек, обеспыливание, проверку наличия, описание неописанных фондов) следующих фондов :

	№п\п
	№ фонда
	Название фонда
	Ед.хр.

	1
	13
	Чухломский торговый отдел
	4

	2
	32
	Колхоз «Дудино»Тимофеевского сельсовета
	3

	3
	37
	Колхоз ОГПУ Алешковского сельсовета
	7

	4
	51
	Колхоз «Красное знамя» Жаровского сельсовета
	3

	5
	55
	Чухломский детский дом
	17

	6
	100
	Колхоз «Передовик»
	14

	7
	115
	Колхоз «Путь Ленина» Бореевского сельсовета
	5

	8
	119
	Колхоз «Крестьянский октябрь» Малининского сельсовета
	16

	9
	129
	Колхоз «Свободный труд» Пироговского сельсовета
	6

	10
	136
	Колхоз им. Малинина Малининского сельсовета
	4

	11
	137
	Колхоз «Кузнецово» Глазуновского сельсовета
	1

	12
	138
	Колхоз «Лесная поляна» Глазуновского сельсовета
	1

	13
	139
	Колхоз «3-го Райсъезда» Рамешского сельсовета
	1

	14
	140
	Колхоз «3-го августа» Малининского сельсовета
	3

	15
	151
	Судайская средняя школа
	39

	16
	178
	Колхоз «Новая жизнь» Дорофейцевского (Полторановского) сельсовета
	10

	17
	179
	Колхоз «Заря» Судайского (Глазуновского)сельсовета
	13

	18
	184
	Колхоз «Смена» Турдиевского сельсовета
	5

	19
	188
	Соахоз «Судайский» /подсобное хозяйство леспромхоза/
	6

	20
	190
	Шартановская семилетняя школа
	4

	ИТОГО
	20/162


                                                                                                                                                                                                          Продолжить работу по картонированию документов, закартонировать 1000 ед.хр. Подшить 50 ед.хр.

Провести переработку и усовершенствование описи по фонду  №183 колхоз «Знамя труда» Панкратовского сельского совета 1952-2003г.г.
Формирование Архивного фонда . Организационно-методическое

руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений , организаций и предприятий.

     Продолжить работу по пересмотру и обновлению списков организаций источников комплектования, передать в комитет по делам архивов предварительные списки к указанному сроку.Продолжить работу по приведению в порядок дел фондов, наблюдательных дел организаций источников комплектования.Продолжить работу по выявлению документов личного происхождения, отбору и приему документов на хранение.Организовать и провести паспортизацию архивов организаций-источников комплектования по состоянию на 01.12.2018г.
 Организовать прием документов от следующих организаций:
№ : Наименование организаций  : постоянного хранении :по личному составу


: годы         :         объем : годы      : объем    

   Администрация городского 

поселения город   Чухлома                2006-2015           50                               

  Ревизионная комиссия  

Чухломского муниципального 

района Костромской области             2012-2015           50                                                                                     

3.  Отдел образования                          2010-2015           50

4.  Финансовый районный отдел        2006-2015           50 

5.  Прокуратура Чухломского района 1997-2010        100
6.  Редакция газеты «Вперед»              2006-2015          50
7.  ОГКУ «Центр занятости»               2003-2010           10
                                                         Итого :              7/ 360                                                      

Провести научно-техническую обработку и упорядочение документов в следующих организациях – источниках комплектования :

__________________________________________________________________

№  : Наименование  организации                    :  Годы            :  Объем

1.  Администрация городского 

поселения город   Чухлома                                2006-2015            50         

2.   Прокуратура    Чухломского района           2003-2015            50    (15л.с.)

3.   МУЗ «Чухломская районная больница»    2005-2015             50     (15л.с.)

4.   Редакция газеты «Вперед»                          2006-2015             50     (20л.с.)

5.   Отдел образования                                       2010- 2015            50      (15л.с.)

                                                                              Итого     :           5/250    4/65л.с.     

   Провести  3 проверки состояния  делопроизводства и условий хранения документов в Ножкинском сельском поселении, Чухломском сельском поселении, Петровском сельском поселении.

      Заведующему отделом по делам архивов пройти курсы повышения квалификации при Всероссийском научно-исследовательском институте документоведения и архивного дела.

Создание информационно – поисковых систем , научная информация                            и использование документов.

Продолжить внедрение четвертой  версии ПК «Архивный фонд». Занести в базу БД «Архивный фонд» 5 фондов, 10 описей,500 единиц хранения. Создание электронных описей и размещение их на официальном сайте администрации Чухломского муниципального района Костромской области в разделе отдела по делам архивов - 200 описей.

        Продолжить работы по созданию электронного фонда пользования:4фонда,36 единиц хранения.

         Проводить своевременное (по мере поступления) исполнение запросов социально-правового характера, информационное обеспечение  необходимой ретроспективной информации.  

   Организовать выставку  ко дню Победы в Великой отечественной войне. В соответсвии с Указом Президента РФ от 10 июля 2017 года №314 «О праздновании 100-летия государственной архивной службы России» организовать историко -документальную выставку и презентацию по материалам ГАКО, музея, отдела просвещения о работе архива в Чухломском районе. Подготовить статью в газету «Вперед» о истории архивного дела в Чухломском районе.
   Продолжить работу по выверке учетных данных на дела, хранящиеся в отделе, с составлением общих итоговых записей к описям 10 фондов,16 описей,48 записей.

   С 01 января 2018 года  продолжить электронный обмен документами              на основе ПК Vip Net (Клиент) «Деловая почта» с территориальными органами Пенсионного фонда РФ, действующими в Костромской области .

Заведующий отделом по делам архивов  :                    Н.В.Корнилова
                                                                                       УТВЕРЖДАЮ

                                                                   Управляющий делами  администрации     

                                                                    Чухломского муниципального района

                                                                    Костромской области

                                                                    ____________________ О.В.Королёва
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